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 Hou je doelgroep voor ogen 

tijdens het schrijven 

 Wat weet die (niet)? Wat wil die 

(niet) weten?  

 

 

 Geen vakjargon 

 Afkortingen voluit 

 Gebruik ‘spreektaal’-woorden: 

weg met echter, indien, immers 

…  

 Weg met –ing, -heid, -schap  

 

 

 Kort: max. 15 woorden 

 Wie doet wat? 

 Weg met gedachtestreepjes, 

bijzinnen en haakjes 

 Schrap lege woorden & hoera-

woorden 

 Weg met worden, zullen … 

 Gebruik signaalwoorden: dus, 

maar, en … 

 Lees je tekst hardop voor 

 

 

 Belangrijkste eerst 

 Logische volgorde 

 

 Titel & tussentitels 

 Woorden in bold 

 Opsomming in bullets 

 Witruimte 

 Citaten 

 Illustraties/foto’s 

 Icoontjes 

 

 

 Genoeg contrast 

 Links uitlijnen 

 Goed leesbaar lettertype 

 Niets volledig in hoofdletters 

 Kolommen kunnen 


